Краткая инструкция по работе с программным обеспечением

«Сведения о направлениях заимствования и размещения средств страховщика» (форма №1-ФС (СК))

Назначение программного обеспечения

Программное обеспечение разработано для сбора отчетности по форме федерального статистического наблюдения № 1-ФС(СК) «Сведения о направлениях заимствования и размещения средств страховщика» и указаний по ее заполнению, утвержденных приказом Федеральной службы государственной статистики от 16.04.2020 № 209 «Об утверждении форм федерального статистического наблюдения с указаниями по их заполнению для организации Центральным банком Российской Федерации федерального статистического наблюдения за финансовыми операциями негосударственного пенсионного фонда, направлениями заимствования и размещения средств страховщика».

Программное обеспечение предназначено для эксплуатации в страховых организациях и обеспечивает подготовку отчета страховой организации по форме №1-ФС (СК) для передачи в ТУ.

Программное обеспечение решает следующие задачи:

- ввод и коррекция реквизитов страховой организации;

- ввод и коррекция данных отчетности по форме №1-ФС (СК);

- формирование и печать отчета по форме №1-ФС (СК) для передачи данных в ТУ.

Программное обеспечение разработано в среде программирования Microsoft Excel 2003 и функционирует под управлением операционной системы WINDOWS XP и более поздних ее версий.

Состав дистрибутива

В состав программного обеспечения «Сведения о направлениях заимствования и размещения средств страховой организацией» (форма №1-ФС (СК)) входят файлы:

· SK.XLS - шаблона отчета по форме №1-ФС (СК);

· SK.CHM - файл содержания контекстной справки.

Внимание! Переименовывать файлы, входящие в состав дистрибутива, НЕЛЬЗЯ!

Порядок установки программного обеспечения

1. Создать на жестком диске или выбрать папку для хранения дистрибутива программного обеспечения, например, папку SK, и поместить в нее файлы: SK.XLS и SK.CHM. Рекомендуется хранить эталонную копию программного обеспечения в отдельной папке!
2. Запустить программу Excel.

3. Открыть пункт меню Сервис / Макрос / Безопасность…
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4. В окне Безопасность на странице Уровень безопасности выбрать опцию Средняя. Решение о запуске потенциально опасных макросов принимается пользователем и нажать кнопку OK.
Для более поздних версий ПО Microsoft Office настройка уровня безопасности открываемых макросов производится в разделе Файл / Параметры / Центр управления безопасностью / Параметры центра управления безопасностью / Параметры макросов.
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1. Запуск программы

2. Открыть файл SK.XLS.

3. В окне Microsoft Excel
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Обзор меню
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Главное меню программы содержит следующие пункты:

· Реквизиты организации – просмотр, задание и/или коррекция реквизитов страховой организации.

· Проверка правильности заполнения – просмотр, сохранение и/или печать протокола проверки правильности заполнения формы.

· Текст пояснительного сообщения – ввод и правка пояснительного сообщения негосударственного пенсионного фонда.

· Формирование отчета – формирование отчета по форме №1-ФС (СК) для передачи данных в ТУ.

· Выход – сохранение данных отчета и завершение сеанса работы.

· Справка – просмотр справочной системы программы.

Рекомендуемый порядок работы

1. Указать реквизиты страховой организации (пункт меню Реквизиты организации).

2. Заполнить строки 001-308 отчетной таблицы. Заполнению подлежат только окрашенные ячейки таблицы.
3. Проверить правильность заполнения формы (пункт меню Проверка правильности заполнения).

4. При наличии ошибок в протоколе проверки правильности заполнения формы выполнить пункты 1 или/и 2 и 3.

Протокол проверки правильности заполнения формы можно распечатать и/или сохранить в файле Протокол.TXT. Для этого необходимо выбрать кнопку Сохранить в окне Протокол проверки правильности заполнения формы. Файл Протокол.TXT сохраняется в папке, в которой расположен файл SK.XLS.

5. При необходимости указать пояснительное сообщение к отчету (пункт меню Текст пояснительного сообщения).

6. Сформировать отчет по форме №1-ФС (СК) для передачи данных в ТУ (пункт меню Формирование отчета). При этом в папке, в которой располагается файл SK.XLS, будет создан файл с именем SXXXX.XLS, где XXXX – регистрационный номер Вашей страховой организации по единому реестру субъектов страхового дела. Если Вы не указали регистрационный номер Вашей страховой организации, то файл отчета будет иметь имя S000.XLS.

Сформированный отчет можно закрыть паролем. Для этого в окне Защита книги необходимо указать пароль. При этом вводимый пароль специально высвечивается на экране, чтобы Вы его не забыли где-нибудь записать.
7. Отослать сформированный отчет, т.е. файл SXXXX.XLS, в ТУ.

Внимание!

Перед использованием программного обеспечения рекомендуется просмотреть справочную систему ПО.
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